


ค ำน ำ 

  ในการเลือกตั้งสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร สมาชิกวุฒิสภา สมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหาร
ท้องถิ่น และการออกเสียงประชามติที่ผ่านมาทุกครั้ง ส านักทะเบียนกลาง กรมการปกครอง ถือเป็นหน่วยงาน 
ที่มีบทบาทหน้าที่ส าคัญหลายเรื่อง เช่น เรื่องที่เกี่ยวกับการให้บริการประชาชนผู้มีสิทธิเลือกตั้ง การสนับสนุน      
การปฏิบัติงานของคณะกรรมการการเลือกตั้งประจ าเขตเลือกตั้งโดยมีนายทะเบียนอ าเภอและนายทะเบียนท้องถิ่น
รวมถึงบุคลากรผู้อ่ืนซึ่งเป็นผู้ปฏิบัติงาน ซึ่งบทบาทส าคัญที่เกี่ยวกับการเลือกตั้ง ได้แก่ การจัดท าประกาศ
ก าหนดหน่วยเลือกตั้งและที่เลือกตั้ง การจัดท าบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง การแจ้งรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง          
ไปยังเจ้าบ้าน การรับค าร้องเพ่ิมชื่อ ถอนชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง การตรวจสอบรายชื่อผู้ถูกเพิกถอนสิทธิเลือกตั้ง 
การรับแจ้งเหตุที่ไม่อาจไปใช้สิทธิเลือกตั้ง และการจัดท าบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งที่ไม่ไปใช้สิทธิเลือกตั้ง               
และมิได้แจ้งเหตุที่มิอาจไปใช้สิทธิเลือกตั้ง หรือแจ้งเหตุแล้วแต่เหตุนั้นมิใช่เหตุอันสมควร เป็นต้น 

ส านักงานคณะกรรมการการเลือกตั้ง จึงได้จัดท าหนังสือคู่มือบทบาทหน้าที่ของนายทะเบียน
อ าเภอและนายทะเบียนท้องถิ่นส าหรับการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น เพ่ือให้           
การด าเนินการเลือกตั้งในส่วนที่เกี่ยวกับบทบาทหน้าที่ของนายทะเบียนอ าเภอและนายทะเบียนท้องถิ่นเป็นไป               
ด้วยความเรียบร้อยและมีแนวทางการปฏิบัติไปในแนวทางเดียวกันตามกฎหมาย ค าสั่งคณะกรรมการ                 
การเลือกตั้ง และระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น              
พ.ศ. 2562 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม รวมทั้งเพ่ือประโยชน์และเพ่ือเป็นการประชาสัมพันธ์แก่ ประชาชน                        
ผู้มีสิทธิเลือกตั้งในการติดต่อขอรับบริการเก่ียวกับการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น 

 

ส านักงานคณะกรรมการการเลือกตั้ง 
  ส านักจัดการการเลือกตั้ง 
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๒.๑ การจัดท าร่างประกาศก าหนดหน่วยเลือกตั้งและที่เลือกตั้ง 
 

บทบาทหน้าที่ของนายทะเบียนอ าเภอและนายทะเบียนท้องถิ่น 
ในการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น 

 

ส ำนักทะเบียนกลำง โดยส ำนักทะเบียนอ ำเภอและส ำนักทะเบียนท้องถิ่น จะเป็นหน่วยงำนส ำคัญ                   
ในกำรบริหำรจัดกำรเลือกตั้งสมำชิกสภำผู้แทนรำษฎร สมำชิกสภำท้องถิ่นหรือผู้บริหำรท้องถิ่น และกำรเลือก          
สมำชิกวุฒิสภำ ทุกๆ ครั้งที่ผ่ำนมำ  

 คณะกรรมกำรกำรเลือกตั้งได้ก ำหนดให้นำยทะเบียนอ ำเภอและนำยทะเบียนท้องถิ่นมีอ ำนำจหน้ำที่
เกี่ยวกับกำรเลือกตั้งหลำยขั้นตอน ตั้งแต่ กำรก ำหนดหน่วยเลือกตั้งและที่เลือกตั้ง กำรจัดท ำบัญชีรำยชื่อผู้มีสิทธิ
เลือกตั้ง กำรพิมพ์หนังสือแจ้งเจ้ำบ้ำน กำรเพ่ิมชื่อ กำรถอนชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง กำรรับแจ้งเหตุที่ไม่อำจไปใช้สิทธิ
เลือกตั้ง และกำรจัดท ำบัญชีรำยชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งที่ไม่ไปใช้สิทธิเลือกตั้งและมิได้แจ้งเหตุที่ไม่อำจไปใช้สิทธิ
เลือกตั้ง หรือแจ้งเหตุแล้วแต่เหตุนั้นมิใช่เหตุอันสมควร เป็นต้น 

                
 

 
 

  เมื่อได้มปีระกำศให้มีกำรเลือกตั้งสมำชิกสภำท้องถิ่นหรือผู้บริหำรท้องถิ่น  
 
                                                                                                                

 

 

 

 

 

 
ให้ผู้อ ำนวยกำรกำรเลือกตั้งประจ ำ

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกำศก ำหนด
หน่ ว ย เ ลื อ ก ตั้ ง แ ล ะที่ เ ลื อกตั้ ง ต ำมมติ                    
ของคณะกรรมกำรกำรเลือกตั้งประจ ำองค์กร
ปกครองส่ วนท้ องถิ่ น  ก่ อนวั น เลื อกตั้ ง 
ไม่น้อยกว่ำ 25 วัน 

  
ให้ผู้อ ำนวยกำรกำรเลือกตั้งประจ ำองค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่นแจ้งนำยทะเบียนอ ำเภอและนำย
ทะเบียนท้องถิ่น จัดท ำร่ำงประกำศก ำหนดหน่วย
เลือกตั้งและที่เลือกตั้งตำมแบบ ส.ถ./ผ.ถ. 3/1 เสนอ
ต่อคณะกรรมกำรกำรเลือกตั้งประจ ำองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น เ พ่ือพิจำรณำประกำศก ำหนดหน่วย
เลือกตั้งและท่ีเลือกตั้งที่จะพึงมีในเขตเลือกตั้ง  

๑. ความเป็นมา 

๒. การก าหนดหน่วยเลือกตั้ง และท่ีเลือกตั้ง 

 
  

  
๑ ๒                          



๒ 
 

๒.๒ หลักเกณฑ์การก าหนดหน่วยเลือกตัง้และที่เลอืกตั้ง 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 (พ.ร.บ.การเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. 2562 มาตรา 23 / 
ระเบียบ กกต.ว่าดว้ยการเลือกตั้งสมาชกิสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ.2562 ข้อ 16 และ ขอ้ 20) 

(พ.ร.บ.การเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. 2562 และที่แก้ไขเพิ่มเติม มาตรา 2๓  
ระเบียบ กกต.ว่าดว้ยการเลือกตั้งสมาชกิสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ.2562 และทีแ่ก้ไขเพิ่มเติม ข้อ 1๖ และ ข้อ ๒๐) 

 

 

 

  

  (๑) ให้ใช้เขตหมู่บ้ำนเป็นเขตของหน่วยเลือกตั้ง ในกรณีที่หมู่บ้ำนใดมีผู้มีสิทธิเลือกตั้ง
จ ำนวนน้อยจะให้รวมหมู่บ้ำนตั้งแต่สองหมู่บ้ำนขึ้นไปเป็นหน่วยเลือกตั้งเดียวกันก็ได้  ส ำหรับในเขตเทศบำล          
เขตเมืองพัทยำ เขตกรุงเทพมหำนคร หรือเขตชุมชนหนำแน่น อำจก ำหนดให้ใช้แนวถนน ตรอก ซอยหรือแยก 
คลอง หรือแม่น้ ำเป็นแนวเขตของหน่วยเลือกตั้งก็ได้ โดยให้ค ำนึงถึงควำมสะดวกในกำรเดินทำงมำใช้สิทธิเลือกตั้ง
ของรำษฎร 
   (๒) ให้ถือเกณฑ์จ ำนวนผู้มีสิทธิเลือกตั้งหน่วยเลือกตั้งละ ๑,๐๐๐ คนเป็นประมำณ       
แต่ถ้ำเห็นว่ำไม่เป็นกำรสะดวกหรือไม่ปลอดภัยในกำรไปลงคะแนนเลือกตั้งของผู้มีสิทธิเลือกตั้งจะก ำหนดหน่วย
เลือกตั้งเพ่ิมข้ึนโดยให้มีจ ำนวนผู้มีสิทธิเลือกตั้งน้อยกว่ำจ ำนวนดังกล่ำวก็ได้ 
 

(พ.ร.บ.การเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. 2562 และที่แก้ไขเพิ่มเติม มาตรา 24  
ระเบียบ กกต.ว่าดว้ยการเลือกตั้งสมาชกิสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ.2562 และทีแ่ก้ไขเพิ่มเติม ข้อ 17) 

 

๒.2.๑ หน่วยเลือกตั้ง 

 
 (๑) ปิดประกำศไว้ ณ ที่ท ำกำรองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเฉพำะหน่วยเลือกตั้งที่อยู่                  

ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นนั้น 
 (๒) ปิดประกำศไว้ ณ ที่ เลือกตั้งหรือบริเวณใกล้เคียงกับที่ เลือกตั้งเฉพำะของแต่ละ 

หน่วยเลือกตั้ง 
 (๓) ส่งให้ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรเลือกตั้งประจ ำจังหวัด จ ำนวนหนึ่งชุด 
 (๔) ให้ผู้อ ำนวยกำรกำรเลือกตั้งประจ ำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเก็บไว้เป็นหลักฐำน 

จ ำนวนหนึ่งชุด 
กำรจัดท ำประกำศก ำหนดหน่วยเลือกตั้งกรณี (๒) อำจท ำเฉพำะข้อควำมของหน่วยเลือกตั้ง

นั้น และให้ผู้อ ำนวยกำรกำรเลือกตั้งประจ ำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดท ำแผนที่สังเขปแสดงเขต                  
ของหน่วยเลือกตั้งไว้ด้วย 

 

ปิดประกาศ ส.ถ./ผ.ถ. 3/1 ดังนี้ 
 

 
๓ 



๓ 
 

 

ที่เลือกตั้งต้องเป็นสถำนที่ที่ประชำชนเข้ำออกได้สะดวกเพ่ือกำรออกเสียงลงคะแนน           
มีควำมเหมำะสม มีขนำดพอสมควร มีแสงสว่ำงเพียงพอ และควรตั้งอยู่ ในย่ำนกลำงของหน่วยเลือกตั้ง 
ทั้งนี้ ให้ค ำนึงถึงควำมสะดวกในกำรเลือกตั้งของคนพิกำรหรือทุพพลภำพ หรือผู้สูงอำยุด้วยพร้อมทั้งให้มีป้ำย               
หรือเครื่องหมำยอ่ืนใดเพ่ือแสดงขอบเขตบริเวณของที่เลือกตั้งตำมลักษณะของท้องถิ่นและภูมิประเทศไว้ด้วย 

เพ่ือประโยชน์ในกำรอ ำนวยควำมสะดวกแก่ผู้มีสิทธิเลือกตั้ง หรือเพ่ือควำมปลอดภัย 
ของผู้มีสิทธิเลือกตั้ง ผู้อ ำนวยกำรกำรเลือกตั้งประจ ำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะก ำหนดที่เลือกตั้งนอกเขต               
ของหน่วยเลือกตั้งก็ได้ แต่ต้องอยู่ในบริเวณใกล้เคียงกับหน่วยเลือกตั้ งนั้น ในกรณีจ ำเป็นจะก ำหนดให้ที่เลือกตั้ง
ของหลำยหน่วยเลือกตั้งอยู่ในบริเวณพ้ืนที่เดียวกันหรือใกล้เคียงกัน โดยต้องมีระยะห่ำงระหว่ำงที่เลือกตั้ง                  
ของแต่ละหน่วยเลือกตั้งอย่ำงเหมำะสม และต้องไม่เป็นอุปสรรคต่อกำรใช้สิทธิออกเสียงลงคะแนนและกำร              
นับคะแนนเลือกตั้ง 

(พ.ร.บ.การเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. 2562 และที่แก้ไขเพิ่มเติม มาตรา 24 วรรคสอง และมาตรา 82  
ระเบียบ กกต.ว่าดว้ยการเลือกตั้งสมาชกิสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ.2562 และทีแ่ก้ไขเพิ่มเติม ข้อ 20) 

 

 

กำรเปลี่ยนแปลงเขตของหน่วยเลือกตั้งหรือที่เลือกตั้ง ให้ผู้อ ำนวยกำรกำรเลือกตั้ง
ประจ ำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น โดยควำมเห็นชอบของคณะกรรมกำรกำรเลือกตั้งประจ ำองค์กรปกครอง        
ส่วนท้องถิ่นประกำศเปลี่ยนแปลงเขตของหน่วยเลือกตั้ง ตำมแบบ ส.ถ./ผ.ถ. ๓/๒ หรือเปลี่ยนแปลงที่เลือกตั้งตำมแบบ 
ส.ถ./ผ.ถ. ๓/๓ ก่อนวันเลือกตั้งไม่น้อยกว่ำ 10 วัน เว้นแต่ในกรณีเกิดจลำจล อุทกภัย อัคคีภัย เหตุสุดวิสัย                     
หรือเหตุจ ำเป็นอย่ำงอ่ืน จะประกำศเปลี่ยนแปลงเขตของหน่วยเลือกตั้งหรือที่ เลือกตั้งก่อนวันเลือกตั้ง                             
น้อยกว่ำ ๑๐ วันก็ได้ และเมื่อประกำศเปลี่ยนแปลงแล้วให้ปิดประกำศดังกล่ำวไว้ ณ ที่เดียวกับสถำนที่ปิดประกำศ
ก ำหนดหน่วยเลือกตั้งและที่เลือกตั้ง 

(พ.ร.บ.การเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. 2562 และที่แก้ไขเพิ่มเติม มาตรา 23 วรรคสาม  
ระเบียบ กกต.ว่าดว้ยการเลือกตั้งสมาชกิสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ.2562 และทีแ่ก้ไขเพิ่มเติม ข้อ 18 และข้อ 20) 

  

๒.2.๒ ที่เลือกตั้ง 

2.2.3 การเปลี่ยนแปลงหน่วยเลือกตั้งและท่ีเลือกตั้ง 



๔ 
 

๒.๔ การก าหนดหมายเลขหน่วยเลือกตั้ง 

การจัดท าประกาศบัญชีรายช่ือผู้มีสิทธิเลือกตั้ง 

 

 

กำรก ำหนดหมำยเลขประจ ำหน่วยเลือกตั้งส ำหรับกำรเลือกตั้งสมำชิกสภำท้องถิ่น ให้ก ำหนดหมำยเลข
เรียงตั้งแต่หมำยเลข ๑ ตำมล ำดับจนครบทุกหน่วยเลือกตั้งของแต่ละเขตเลือกตั้ง เว้นแต่กรณีกำรเลือกตั้งสมำชิก
สภำกรุงเทพมหำนคร ให้เรียงล ำดับเป็นรำยแขวง หรือกำรเลือกตั้งสมำชิกสภำองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัด          
ให้เรียงล ำดับเป็นรำยต ำบลหรือเทศบำลตำมส ำนักทะเบียนอ ำเภอหรือทะเบียนท้องถิ่น แล้วแต่กรณี 

กรณีที่มีกำรเลือกตั้งสมำชิกสภำท้องถิ่นและผู้บริหำรท้องถิ่นพร้อมกัน  หรือกรณีที่มีกำรเลือกตั้ง
เฉพำะผู้บริหำรท้องถิน่ให้ก ำหนดหมำยเลขประจ ำหน่วยเลือกตั้งตำมที่กล่ำวข้ำงต้น 

 

(ระเบียบ กกต.ว่าดว้ยการเลือกตั้งสมาชกิสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. 2562 และที่แก้ไขเพิ่มเติม ขอ้ 19) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 

 

 
ให้ผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำงตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรทะเบียนรำษฎร มีหน้ำที่จัดท ำบัญชีรำยชื่อ        

ผู้มีสิทธิเลือกตั้งของแต่ละหน่วยเลือกตั้งจำกทะเบียนรำยชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งตำมกฎหมำยประกอบรัฐธรรมนูญ     
ว่ำด้วยคณะกรรมกำรกำรเลือกตั้งให้ถูกต้องตำมควำมเป็นจริง  

กรณีที่มีกำรเลือกตั้งสมำชิกสภำท้องถิ่นหรือผู้บริหำรท้องถิ่น ให้ผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำงหรือ       
นำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่นหรือผู้ที่ได้รับมอบหมำย จัดท ำประกำศบัญชีรำยชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง       
จ ำนวน 6 ชุด แล้วเสนอให้คณะกรรมกำรกำรเลือกตั้งประจ ำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพิจำรณำให้ควำมเห็นชอบ
ก่อนวันเลือกตั้งไม่น้อยกว่ำ 30 วัน 

กรณีที่คณะกรรมการการเลือกตั้งเห็นสมควรอาจก าหนดให้มีการจดัที่เลือกต้ัง
ส าหรับคนพิการหรือทุพพลภาพหรือผู้สูงอายุเป็นกรณีพิเศษโดยให้มี 
การลงทะเบียนเพ่ือขอใช้สิทธิเลอืกตั้ง ณ สถานที่เลือกตั้งดังกล่าว  
และเมื่อได้ลงทะเบียนแล้ว ให้หมดสิทธิเลือกตั้งในหน่วยเลือกต้ัง 

ที่ตนมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้าน 
(พ.ร.บ.ว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชกิสภาทอ้งถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๒  

และที่แก้ไขเพิ่มเติม มาตรา ๘๒) 

 

 

  

 

๓. บัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง 



๕ 
 

เมื่อคณะกรรมกำรกำรเลือกตั้ งประจ ำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นให้ควำมเห็นชอบแล้ว  
ให้นำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่นลงนำมในประกำศบัญชีรำยชื่อผู้มีสิ ทธิเลือกตั้งดังกล่ำว                     
และด ำเนินกำรปิดประกำศ ณ สถำนที่ที่ก ำหนด ก่อนวันเลือกตั้งไม่น้อยกว่ำ 25 วัน   

บัญชีรำยชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง ให้จัดท ำ จ ำนวน 6 ชุด โดยให้จัดท ำเป็นรำยหน่วยเลือกตั้งโดย                 
เรียงตำมล ำดับเลขประจ ำบ้ำนในแต่ละหน่วยเลือกตั้ง ส ำหรับหน่วยเลือกตั้งในเขตกรุงเทพมหำนคร ในเขตเทศบำล 
หรือชุมชนหนำแน่นอำจแยกออกตำมชื่อ ถนน ตรอก ซอย แยก คลอง หรือแม่น้ ำ โดยเรียงตำมล ำดับตัวอักษร                  
และตำมล ำดับเลขประจ ำบ้ำน ตำมแบบ ส.ถ./ผ.ถ. 1/5 และให้นำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่น
ด ำเนินกำรปิดประกำศ ดังนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    
  

 

 

 
 
     ชุดที ่1 มอบให้นำยอ ำเภอ ปิดประกำศ               
ไว้ ณ ที่ว่ำกำรอ ำเภอที่ตั้งอยู่ในเขตเลือกตั้งนั้น 

 

 
 
     ชุดที่ 2 มอบให้หัวหน้ำพนักงำนส่วนท้องถิ่น
ปิดประกำศไว้  ณ ที่ ท ำกำรองค์กรปกครอง                 
ส่วนท้องถิ่นท่ีมีกำรเลือกตั้งนั้น 

 

 

 
     ชุดที่ 3 มอบให้ผู้อ ำนวยกำรเขตของกรุงเทพฯ หรือปลัดเทศบำล หรือปลัดเมืองพัทยำ หรือปลัดองค์กำร
บริหำรส่วนต ำบล ปิดประกำศไว้ ณ ที่เลือกตั้งหรือบริเวณใกล้เคียงกับที่เลือกตั้งของแต่ละหน่วยเลือกตั้ง 

 

 
     ชุดที่ 4 ให้นำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่นแก้ไขปรับปรุงให้ตรงกับชุดที่ 5 และส่งมอบให้
คณะกรรมกำรกำรเลือกตั้งประจ ำหน่วยเลือกตั้งปิดประกำศไว้ ณ ที่เลือกตั้งในวันเลือกตั้ง (แทนชุดที่ 3)   

ชุดที่ 1 ชุดที่ ๒ 

ชุดที่ 3 

ชุดที่ ๔ 



๖ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  ในกำรจัดท ำบัญชีรำยชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งเพ่ือปิดประกำศ ห้ำมมิให้ระบุเลขประจ ำตัวประชำชน 
เว้นแต่บัญชีรำยชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งชุดที่ 5 และชุดที่ 6 ที่จัดท ำขึ้นเพ่ือประโยชน์ของเจ้ำหน้ำที่ในกำรตรวจสอบ
ควำมถูกต้องของผู้มำใช้สิทธิเลือกตั้ง ณ ที่เลือกตั้งให้ระบุเลขประจ ำตัวประชำชนผู้มีสิทธิเลือกตั้งด้วย 

ในกรณีมีกำรออกเสียงลงคะแนนใหม่ ตำมระเบียบข้อ 202 ให้คณะกรรมกำรกำรเลือกตั้ง      
ประจ ำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นส ำเนำบัญชีรำยชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งชุดที่ 5  มอบให้คณะกรรมกำรประจ ำ              
หน่วยเลือกตั้งใช้ในกำรตรวจสอบ และหมำยเหตุกำรณ์ออกเสียงลงคะแนน 
  เพ่ือควำมสะดวกรวดเร็วในกำรจัดท ำบัญชีรำยชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง กำรเพ่ิมชื่อและถอนชื่อ กำรแจ้ง
รำยชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งไปยังเจ้ำบ้ำน กำรรับแจ้งเหตุจ ำเป็น ตลอดจนกำรแก้ไขรำยกำรผิดพลำดเกี่ยวกับบัญชี
รำยชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งให้นำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่นปฏิบัติหน้ำที่แทนผู้อ ำนวยกำรกำรเลือกตั้ง
ประจ ำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

 กรณีมีผู้สมัครหรือผู้ใดต้องกำรบัญชีรำยชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งที่คณะกรรมกำรกำรเลือกตั้ง                    
ประจ ำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกำศไว้ ให้ผู้สมัครหรือบุคคลนั้นขอคัดส ำเนำ จำกนำยทะเบียนอ ำเภอ                 
และนำยทะเบียนท้องถิ่น โดยเสียค่ำใช้จ่ำยเองตำมวิธีกำรที่ผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำงก ำหนด โดยให้นำยทะเบียนอ ำเภอ 
หรือนำยทะเบียนท้องถิ่นคัดส ำเนำบัญชีรำยชื่อชุดที่ 4 

 
(ระเบียบ กกต.ว่าดว้ยการเลือกตั้งสมาชกิสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ.2562 และทีแ่ก้ไขเพิ่มเติม  

ข้อ 68 ข้อ 69 ข้อ 70 ข้อ 71 ข้อ 72 และข้อ 73) 

  

   
     ชุดที่ 5 ส ำหรับนำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่นใช้แก้ไขปรับปรุงให้ถูกต้องไม่ว่ำจะเป็น 
กำรเพิ่มชื่อ กำรถอนชื่อ กำรเพิกถอนสิทธิเลือกตั้ง กำรแจ้งเหตุที่ไม่อำจไปใช้สิทธิเลือกตั้ง หรือกำรย้ำย
ทะเบียนบ้ำนออกไปนอกเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นนั้น แล้วเก็บรักษำไว้ 

   
     ชุดที่ 6 ให้นำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่นแก้ไขปรับปรุงให้ตรงกับ ชุดที่ 5 แล้วจัดท ำปก 
ให้มีควำมแตกต่ำงจำกชุด อ่ืน และส่งมอบให้คณะกรรมกำรประจ ำหน่วยเลือกตั้ ง ไว้ ใช้ตรวจสอบ                        
และหมำยเหตุกำรณ์ออกเสียงลงคะแนน 

ชุดที่ ๕ 

ชุดที่ ๖ 



๗ 
 
 

  (๑) มีสัญชำติไทย แต่บุคคลผู้มีสัญชำติไทยโดยกำรแปลงสัญชำติ ต้องได้สัญชำติไทยมำแล้ว 
ไม่น้อยกว่ำ ๕ ปี 
  (๒)  มีอำยุไม่ต่ ำกว่ำ ๑๘ ปีในวันเลือกตั้ง 
  (๓) มีชื่ออยู่ ในทะเบียนบ้ำนในเขตเลือกตั้ งมำแล้วเป็นเวลำติดต่อกันไม่น้อยกว่ำ 1 ปี   
นับถึงวันเลือกตั้ง และ 
  (4) คุณสมบัติอ่ืนตำมที่กฎหมำยว่ำด้วยกำรจัดตั้งองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก ำหนด 

(พ.ร.บ.การเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. 2562 และที่แก้ไขเพิ่มเติม มาตรา 38) 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

       
ภำยหลังกำรจัดท ำบัญชีรำยชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง ให้นำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่น

แจ้งรำยชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งตำมบัญชีรำยชื่อผู้มีสิทธิ เลือกตั้งไปให้เจ้ำบ้ำนแต่ละบ้ำนทรำบก่อนวันเลือกตั้ง 
ไม่น้อยกว่ำ 15 วัน ตำมแบบ ส.ถ./ผ.ถ. 1/6 

(ระเบียบ กกต.ว่าดว้ยการเลือกตั้งสมาชกิสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. 2562 และที่แก้ไขเพิ่มเติม ขอ้ 74) 

 
  กำรจัดส่ งหนังสือดังกล่ำว  จะต้องมีกำรจัดส่ งไปยัง เจ้ำบ้ำนโดยหน่วยงำนอ่ืน ดังนั้น 
นำยทะเบียนควรจัดท ำหนังสือให้แล้วเสร็จเพ่ือให้หน่วยงำนดังกล่ำวมีเวลำจัดส่งถึงเจ้ำบ้ำนก่อนวันเลือกตั้ง          
ไม่น้อยกว่ำ 15 วัน 

ในกรณีที่มีการย้ายทะเบียนบ้านออกจากเขตเลือกตั้งหนึ่งไปยงัอกีเขตเลือกตั้ง
หนึ่งภายในองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเดียวกัน อนัท าให้บุคคลมีชื่ออยู่ใน

ทะเบียนบ้านในเขตเลือกตั้งเป็นเวลาติดต่อกันน้อยกว่าหนึง่ปนีับถึงวันเลือกตั้ง 
ให้บุคคลนั้นมสีิทธิออกเสียงลงคะแนนเลือกตั้งในเขตเลือกตั้งที่ตนมีชื่อ 

อยู่ในทะเบียนบ้านคร้ังสุดท้ายเป็นเวลาติดต่อกันไม่น้อยกว่าหนึ่งปี 

(พ.ร.บ.การเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. 2562 และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
มาตรา 38 วรรคสอง) 

 

๔. คุณสมบัติของผู้มีสิทธิเลือกตั้ง 

   

 

๕. การจัดท าหนังสือแจ้งรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งไปยังเจ้าบ้าน 



๘ 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 

 
 

๖. การเพิ่มชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งในบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง 

เมื่อมีกำรประกำศให้มีกำรเลือกตั้งสมำชิกสภำท้องถิ่นหรือผู้บริหำรท้องถิ่นของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใด ให้นำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่น
หรือผู้ที่ได้รับมอบหมำยมีหน้ำที่รับแจ้งเหตุและด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรเพ่ิมชื่อ  
หรือถอนชื่อ แทนผู้อ ำนวยกำรกำรเลือกตั้งประจ ำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

ผู้รับแจ้งเหตุและด าเนินการเกี่ยวกับการเพิ่มชื่อหรือถอนชื่อ 

กรณีนำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่นพบว่ำกำรจัดท ำบัญชี
รำยชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งมีควำมผิดพลำด ไม่ว่ำจะพบเหตุดังกล่ำวก่อนหรือ
หลังกำรประกำศบัญชีรำยชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งให้รำยงำนต่อคณะกรรมกำร
กำรเลือกตั้งประจ ำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นโดยเร็ว 

การจัดท าบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งมีความผิดพลาด 

เมื่อคณะกรรมกำรกำรเลือกตั้งประจ ำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้รับรำยงำนแล้วให้รีบพิจำรณำโดยเร็ว  
หำกเห็นว่ำบัญชีรำยชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งของหน่วยเลือกตั้งใดมีควำมผิดพลำดหรือมีชื่อตกหล่น  
 
 
 
คุก 
 

การแก้ไขหรือเพิ่มชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง 

ให้คณะกรรมกำรกำรเลือกตั้ งประจ ำ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีค ำสั่งให้
แก้ไขหรือเพ่ิมชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งที่มีชื่อ
ตกหล่นในบัญชีรำยชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง  

และแจ้งค ำสั่ งไปยังนำยทะเบียน
อ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่น
พร้อมด้ วย เหตุผลภำยใน 3 วัน 
นับแต่วันที่ได้รับรำยงำน  

ในกำรนี้ให้นำยทะเบียนอ ำเภอหรือ 
นำยทะเบียนท้องถิ่น ปฏิบัติตำมค ำสั่ง 
ของคณะกรรมกำรกำรเลือกตั้งประจ ำ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นด้วยวิธีพิมพ์ชื่อ
และรำยกำรเพ่ิมเติมต่อใบสุดท้ำยของบัญชี
รำยชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งของหน่วยเลือกตั้งนั้น  

พร้อมทั้งบันทึกสำเหตุของกำรเพิ่มชื่อ
ไว้ในช่องหมำยเหตุและลงลำยมือชื่อ 

วัน เดือน ปี ก ำกับไว้  

และแจ้งรำยชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งไปยังเจ้ำบ้ำน 
พร้อมด้วยเหตุผลภำยใน 3 วันนับแต่วันที่
คณะกรรมกำรกำรเลือกตั้ งประจ ำองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นมีค ำสั่ง 

๑ 
๒ 

๓ ๔ 

๕ 

 

 

 
 

 

 

 



๙ 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
  

กรณีผู้มีสิทธิเลือกตั้งหรือเจ้ำบ้ำนผู้ใดเห็นว่ำตนหรือผู้มีชื่ออยู่ใน
ทะเบียนบ้ำนของตนไม่มีรำยชื่ออยู่ในบัญชีรำยชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งของ
หน่วยเลือกตั้ งที่ตนหรือผู้นั้นสมควรมีชื่อเป็นผู้มีสิทธิ เลือกตั้ ง 
ในหน่วยเลือกตั้งนั้น ให้น ำส ำเนำทะเบียนบ้ำนฉบับเจ้ำบ้ำนและบัตร
ประจ ำตัวประชำชนหรือบัตรประจ ำตัวอ่ืนใดที่ทำงรำชกำรออกให้ มำ
ยื่นค ำร้องขอเพ่ิมชื่อ ตำมแบบ ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๗ ต่อนำยทะเบียนอ ำเภอ
หรือนำยทะเบียนท้องถิ่นก่อนวันเลือกตั้งไม่น้อยกว่ำ 10 วัน 
 

ผู้มีสิทธิเลือกตั้งหรือเจ้าบ้านยื่นค าร้องขอเพิ่มชื่อ 

เมื่อนำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่นได้รับค ำร้องและ
หลักฐำนแล้ว ให้รีบตรวจสอบหลักฐำน หำกเห็นว่ำผู้ยื่นค ำร้องหรือ 
ผู้มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้ำนเป็นผู้มีสิทธิเลือกตั้ง ให้เพ่ิมชื่อลงในบัญชี
รำยชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งด้วยวิธีพิมพ์ชื่อและรำยกำรเพ่ิมเติมต่อใบสุดท้ำย
ของบัญชีรำยชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งของหน่วยเลือกตั้งนั้น พร้อมบันทึก
สำเหตุของกำรเพ่ิมชื่อไว้ในช่องหมำยเหตุและลงลำยมือชื่อ วัน เดือน 
ปี ก ำกับไว้ และแจ้งให้ผู้ยื่นค ำร้องหรือเจ้ำบ้ำนทรำบพร้อมด้วย
เหตุผลภำยใน 3 วันนับแต่วันที่ได้รับค ำร้อง 
 

การเพิ่มช่ือลงในบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง 

กรณีนำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่นเห็นว่ำผู้ยื่นค ำร้อง
หรือผู้มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้ำนที่ขอเพ่ิมชื่อเป็นผู้ไม่มีสิทธิเลือกตั้ง 
ให้รำยงำนต่อคณะกรรมกำรกำรเลือกตั้งประจ ำองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นพิจำรณำโดยเร็ว 

เมื่อคณะกรรมกำรกำรเลือกตั้งประจ ำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้รับรำยงำนจำกนำยทะเบียนอ ำเภอหรือ
นำยทะเบียนท้องถิ่นแล้ว ให้รีบพิจำรณำโดยเร็ว หำกเห็นว่ำผู้ยื่นค ำร้องหรือผู้มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้ำน                  
เป็นผู้มีสิทธิเลือกตั้ง ให้มีค ำสั่งเพ่ิมชื่อผู้นั้นลงในบัญชีรำยชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งและแจ้งค ำสั่งไปยังนำยทะเบียน
อ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่นพร้อมด้วยเหตุผลภำยใน 3 วันนับแต่วันที่ได้รับรำยงำน ในกำรนี้ให้นำยทะเบียน
อ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่นปฏิบัติตำมค ำสั่งของคณะกรรมกำรกำรเลือกตั้งประจ ำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ด้วยวิธีเพ่ิมชื่อเพ่ิมเติมด้วยวิธีพิมพ์ชื่อและรำยกำรเพ่ิมเติมต่อใบสุดท้ำยของบัญชีรำยชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง              
ของหน่วยเลือกตั้งนั้น พร้อมบันทึกสำเหตุของกำรเพ่ิมชื่อไว้ในช่องหมำยเหตุและลงลำยมือชื่อ วัน เดือน ปี  
ก ำกับไว้ และแจ้งให้ผู้ยื่นค ำร้องหรือเจ้ำบ้ำนทรำบพร้อมด้วยเหตุผลภำยใน 3 วันนับแต่วันที่คณะกรรมกำร    
กำรเลือกตั้งประจ ำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีค ำสั่ง 

การเพิ่มช่ือลงในบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งเพิ่มเติม 

 

 



๑๐ 
 

๖.๑ กรณีย้ายทะเบียนบ้านออกจากเขตเลือกตั้งในองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเดียวกัน 
 

 
 
 
 
 

 

 
 

ผู้มีสิทธิเลือกตั้งที่ย้ายทะเบียนบ้านออกจำกเขตเลือกตั้งหนึ่งไปยังอีกเขตเลือกตั้งหนึ่งในองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นเดียวกันตำมมำตรำ ๓๘ วรรคสอง แห่งพระรำชบัญญัติกำรเลือกตั้งสมำชิกสภำท้องถิ่นหรือ
ผู้บริหำรท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๒ ให้บุคคลนั้นมีสิทธิออกเสียงลงคะแนนในหน่วยเลือกตั้งที่ตนมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้ำน 
ครั้งสุดท้ำยเป็นเวลำติดต่อกันไม่น้อยกว่ำ 1 ปี 

กรณีที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใดมีกำรเลือกตั้งเฉพำะผู้บริหำรท้องถิ่น หรือมีกำรเลือกตั้ง
สมำชิกสภำท้องถิ่นและผู้บริหำรท้องถิ่นพร้อมกัน ให้บุคคลนั้นมีสิทธิออกเสียงลงคะแนนในหน่วยเลือกตั้ง                 
ผู้บริหำรท้องถิ่นในเขตเลือกตั้งที่ตนมีชื่ออยู่ และให้มีสิทธิออกเสียงลงคะแนนเลือกตั้งสมำชิกสภำท้องถิ่นในเขต
เลือกตั้งที่ตนมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้ำนครั้งสุดท้ำยเป็นเวลำติดต่อกันไม่น้อยกว่ำ 1 ปี 

กำรใช้สิทธิออกเสียงลงคะแนนเลือกตั้งสมำชิกสภำท้องถิ่นดังกล่ำวให้ผู้มีสิทธิเลือกตั้งยื่นค ำขอ 
เพ่ิมชื่อ ตำมแบบ ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๗ โดยให้ยื่นต่อนำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่นที่ตนมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้ำน               
ครั้งสุดท้ำยเป็นเวลำติดต่อกันไม่น้อยกว่ำ 1 ปี และก่อนวันเลือกตั้งไม่น้อยกว่ำ 10 วัน ด้วยวิธีกำรใดวิธีกำรหนึ่ง
ดังต่อไปนี้ 

 
 
 
 
เมื่อนำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่นได้รับค ำร้องแล้ว  ให้รีบตรวจสอบหลักฐำน                

หำกเห็นว่ำผู้ยื่นค ำร้องเป็นผู้มีสิทธิเลือกตั้งสมำชิกสภำท้องถิ่นและผู้บริหารท้องถิ่นด้วย 

1. ให้เพ่ิมชื่อลงในบัญชีรำยชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งด้วยวิธีพิมพ์ชื่อและรำยกำรเพ่ิมเติมต่อใบสุดท้ำย 

ของบัญชีรำยชื่อผู้มีสิทธิ เลือกตั้งของหน่วยเลือกตั้งนั้น  (เพื่อให้มีสิทธิ เลือกตั้งทั้งสมาชิกสภาท้องถิ่น                        
และผู้บริหารท้องถิ่นในหน่วยเลือกตั้งเดียวกัน) 

2. บันทึกสำเหตุของกำรเพิ่มชื่อไว้ในช่องหมำยเหตุ และ 

3. ลงลำยมือชื่อ วัน เดือน ปี ก ำกับไว้ และ 

4. แจ้งให้ผู้ยื่นค ำร้องทรำบภำยใน 3 วันนับแต่วันที่ได้รับค ำร้อง และ 

5. ให้ขีดฆ่ำชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งที่ยื่นค ำขอเพ่ิมชื่อตำมค ำร้องออกจำกบัญชีรำยชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง 

ของหน่วยเลือกตั้งที่ผู้มีสิทธิเลือกตั้งนั้นมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้ำนครั้งหลังสุด (กรณีมีสิทธิเลือกตั้งเฉพำะผู้บริหำร
ท้องถิ่นเพียงอย่ำงเดียว) 

6. บันทึกสำเหตุและลงลำยมือชื่อ วัน เดือน ปี ก ำกับไว้ 

กรณีที่คณะกรรมกำรกำรเลือกตั้งประจ ำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเห็นว่ำ ผู้ยื่นค ำร้องหรือผู้มีชื่ออยู่ใน
ทะเบียนบ้ำนที่ขอเพ่ิมชื่อเป็นผู้ไม่มีสิทธิเลือกตั้ง ให้นำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่นแจ้งให้  
ผู้ยื่นค ำร้องหรือเจ้ำบ้ำนทรำบพร้อมด้วยเหตุผลภำยใน 3 วันนับแต่วันที่คณะกรรมกำรกำรเลือกตั้ง                
ประจ ำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีค ำสั่ง 

การแจ้งผู้ยื่นค าร้องหรือเจ้าบ้าน กรณีไม่เพิ่มช่ือลงในบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง 

 
(๑) ยื่นค ำขอด้วยตนเอง 

 
(๒) ยื่นค ำขอทำงไปรษณีย์ลงทะเบียน  

โดยให้ถือวันประทับตรำไปรษณีย์เป็นส ำคัญ 



๑๑ 
 

ในกำรขีดฆ่ำชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งที่ยื่นค ำขอเพ่ิมชื่อตำมค ำร้องออกจำกบัญชีรำยชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง
หำกบุคคลที่ขอเพ่ิมชื่อมิได้อยู่ในอ ำนำจหน้ำที่ของนำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่นเดียวกัน  
ให้ด ำเนินกำรดังนี้ 

(๑) ให้นำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่นที่เพิ่มชื่อ แจ้งไปยังนำยทะเบียนอ ำเภอหรือ
นำยทะเบียนท้องถิ่นที่บุคคลนั้นมีชื่ออยู่ในบัญชีรำยชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งของหน่วยเลือกตั้งที่ผู้มีมีสิทธิเลือกตั้งนั้นมีชื่อ
อยู่ในทะเบียนบ้ำน 

(๒) ให้นำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่นที่ได้รับแจ้งกำรเพ่ิมชื่อตำม (1) ด ำเนินกำร 
ขีดฆ่ำชื่อออกจำกบัญชีรำยชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง และให้ บันทึกสำเหตุของกำรถอนชื่อไว้ ในช่องหมำยเหตุ  
และลงลำยมือชื่อ วัน เดือน ปี ก ำกับไว้ พร้อมกับแจ้งกลับไปยังนำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่น  
ที่เพ่ิมชื่อว่ำได้ด ำเนินกำรขีดฆ่ำชื่อเรียบร้อยแล้ว 

(3) ให้นำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่นที่รับค ำร้องขอเพ่ิมชื่อ แจ้งให้ผู้ยื่นค ำร้องทรำบ 
ภำยใน 3 วันนับแต่วันที่ได้รับค ำร้อง 

 
 
 
 
 

(ระเบียบ กกต.ว่าดว้ยการเลือกตั้งสมาชกิสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. 2562 และที่แก้ไขเพิ่มเติม ขอ้ 78 และข้อ 78/1) 
 

  



๑๒ 
 

๖.๒ กรณีให้เพิ่มชื่อแล้วแต่ไม่มีชื่อในบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง 
 

๖.๓ กรณีได้รับแจ้งค าวินิจฉัยของคณะกรรมการการเลือกตั้งประจ าองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ให้เพ่ิมชื่อก่อนวันเลือกตั้งหรือในวันเลือกตั้ง 
 

 

กรณีที่ผู้ยื่นค ำร้องขอเพ่ิมชื่อได้รับแจ้งจำกนำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่นให้เพ่ิมชื่อ
ในบัญชีรำยชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งแล้ว แต่ไม่ปรำกฏรำยชื่อของบุคคลดังกล่ำวในบัญชีรำยชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง                   
ผู้มีสิทธิเลือกตั้งนั้นสำมำรถขอเพ่ิมชื่อต่อคณะกรรมกำรกำรเลือกตั้งประจ ำหน่วยเลือกตั้งในวันเลือกตั้งได้ โดยใช้แบบ 
ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๗ ที่นำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่นออกให้เป็นหลักฐำนในกำรขอเพ่ิมชื่อ 

เมื่อคณะกรรมกำรประจ ำหน่วยเลือกตั้งได้รับค ำร้องตำมแบบ ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๗ ให้เพ่ิมชื่อ 
ที่นำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่นออกให้ ให้รีบตรวจสอบโดยเร็ว หำกเห็นว่ำเป็นเอกสำรที่ถูกต้องให้
เพ่ิมชื่อลงในบัญชีรำยชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งชุดที่ใช้ส ำหรับกำรตรวจสอบและหมำยเหตุกำรณ์ออกเสียงลงคะแนน    
ด้วยวิธีกำร 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
(ระเบียบ กกต.ว่าดว้ยการเลือกตั้งสมาชกิสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. 2562 และที่แก้ไขเพิ่มเติม ขอ้ ๗๕ ถึงข้อ 8๒) 

ให้นายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นด าเนินการบันทึกข้อมูลการเพ่ิมชื่อในบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิ
เลือกตั้งให้ถูกต้อง 

 
 
 
 
 
 
 
 

  

 
(1) เขียนชื่อและรำยกำรเพ่ิมเติมต่อใบสุดท้ำยของ
บัญชีรำยชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งของหน่วยเลือกตั้งนั้น 

 
(2) พร้อมบันทึกสำเหตุของกำรเพ่ิมชื่อไว้ในช่องหมำยเหตุ 
   - โดยให้ประธำนกรรมกำรประจ ำหน่วยเลือกตั้ง                    
ลงลำยมือชื่อ วัน เดือน ปี ก ำกับไว้ และ 
   - เก็บหนังสือรับรองกำรอนุมัติให้เพ่ิมชื่อไว้เป็นหลักฐำน 
   - พร้อมทั้งบันทึกกำรให้เพ่ิมชื่อไว้ในรำยงำนเหตุกำรณ์
ประจ ำที่เลือกตั้ง (ส.ถ./ผ.ถ. ๕/๓) ด้วย   

หำกนำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่นได้รับแจ้งค ำวินิจฉัยของคณะกรรมกำรกำรเลือกตั้ง
ประจ ำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ให้ด ำเนินกำรเพ่ิมชื่อบุคคลใดในบัญชีรำยชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งกรณีมีกำร          
ร้องคัดค้ำนกำรถูกถอนชื่อตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรเลือกตั้งสมำชิกสภำท้องถิ่นหรือผู้บริหำรท้องถิ่นแล้ว  
ให้ด ำเนินกำรเพ่ิมชื่อให้เป็นไปตำมนั้น ด้วยวิธีพิมพ์ชื่อและรำยกำรเพ่ิมเติมต่อใบสุดท้ำยของบัญชีรำยชื่อ               
ผู้มีสิทธิเลือกตั้งของหน่วยเลือกตั้งนั้น พร้อมบันทึกสำเหตุของกำรเพ่ิมชื่อไว้ในช่องหมำยเหตุ และลงลำยมือชื่อ 
วัน เดือน ปี ก ำกับไว้ 
 

ก่อนวันเลือกตั้ง 



๑๓ 
 

๗.๑ กรณนีายทะเบียนอ าเภอ นายทะเบียนท้องถิ่น หรือผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ า
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพบว่าการจัดท าบัญชีรายช่ือผู้มีสิทธิเลือกตั้งมีความผิดพลาด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

(ระเบียบ กกต.ว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. 2562 และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ 83 ถึงข้อ 87) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 - ไม่ว่ำจะพบเหตุดังกล่ำวก่อนหรือหลังกำรประกำศบัญชีรำยชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง  
 - ให้รำยงำนพร้อมด้วยพยำนหลักฐำนที่มีหรือสำเหตุที่ เกิดต่อคณะกรรมกำรกำรเลือกตั้ ง                        
ประจ ำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นโดยเร็ว 
 
 
 
 
 
ถอนชื่อผู้นั้นออกจำกบัญชีรำยชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งและแจ้งค ำสั่งไปยังนำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่น
ภำยใน 3 วันนับแต่วันที่ได้รับรำยงำน ในกำรนี้ให้นำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่นปฏิบัติตำมค ำสั่ง
ของคณะกรรมกำรกำรเลือกตั้งประจ ำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นโดยให้ด าเนินการ 

(1) ขีดฆ่ำชื่อออก  
(2) บันทึกสำเหตุของกำรถอนชื่อไว้ในช่องหมำยเหตุ 
(3) ลงลำยมือชื่อ วัน เดือน ปี ก ำกับไว้ 
(4) แจ้งให้เจ้ำบ้ำนทรำบภำยใน 3 วันนับแต่วันที่คณะกรรมกำรกำรเลือกตั้งประจ ำองค์กรปกครอง 

ส่วนท้องถิ่นหรือผู้ที่ได้รับมอบหมำยมีค ำสั่ง 

หำกคณะกรรมกำรประจ ำหน่วยเลือกตั้งได้รับแจ้งค ำวินิจฉัยของคณะกรรมกำรกำรเลือกตั้ง                
ประจ ำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ให้ด ำเนินกำรเพ่ิมชื่อบุคคลใดในบัญชีรำยชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง กรณีมีกำรร้อง
คัดค้ำนกำรถูกถอนชื่อ ตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรเลือกตั้งสมำชิกสภำท้องถิ่นหรือผู้บริหำรท้องถิ่นแล้วให้ด ำเนินกำร
เพ่ิมชื่อให้เป็นไปตำมนั้นด้วยวิธีเขียนชื่อและรำยกำรเพ่ิมเติมต่อใบสุดท้ำยของบัญชีรำยชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งของหน่วย
เลือกตั้งนั้น พร้อมบันทึกสำเหตุของกำรเพ่ิมชื่อไว้ในช่องหมำยเหตุ โดยให้ประธำนกรรมกำรประจ ำหน่วยเลือกตั้ง         
ลงลำยมือชื่อ วัน เดือน ปี ก ำกับไว้ 
 
 

ในวันเลือกตั้ง 

(ระเบียบ กกต.ว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรอืผู้บริหารทอ้งถิน่ พ.ศ. 2561 ข้อ 75 ถึงข้อ 82) 

 

๗. การถอนชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งออกจากบัญชีรายช่ือผู้มีสิทธิเลือกตัง้ 

- กรณีนำยทะเบียนอ ำเภอ นำยทะเบียนท้องถิ่น หรือผู้อ ำนวยกำรกำรเลือกตั้ง
ประจ ำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
  - พบว่ำกำรจัดท ำบัญชีรำยชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งมีควำมผิดพลำด 
  - หรือมีเหตุอันควรเชื่อได้ว่ำมีกำรย้ำยบุคคลใดเข้ำมำในทะเบียนบ้ำน             
เพ่ือประโยชน์ในกำรเลือกตั้งโดยมิชอบ  

  

เมื่อคณะกรรมกำรกำรเลือกตั้งประจ ำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้รับ
รำยงำนแล้วให้รีบพิจำรณำโดยเร็ว หำกเห็นว่ำบัญชีรำยชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งของ
หน่วยเลือกตั้งใดมีควำมผิดพลำด หรือปรำกฏชื่อบุคคลผู้ไม่มีสิทธิเลือกตั้ง หรือได้มี
กำรย้ำยบุคคลใดเข้ำมำในทะเบียนบ้ำนเพ่ือประโยชน์ในกำรเลือกตั้งโดยมิชอบจริง 
ให้คณะกรรมกำรกำรเลือกตั้งประจ ำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีค ำสั่งให้แก้ไขหรือ  

 

 



๑๔ 
 

๗.๒ กรณผีูม้ีสิทธิเลือกตั้งเห็นว่า ในบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง
ของหน่วยเลือกตั้งมีชื่อผู้ไม่มีสิทธิเลือกตั้งปรากฏอยู่ 

๗.๓ กรณีคณะกรรมการการเลือกตั้งประจ าองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพิจารณาแล้วเห็นว่า  
ผู้มีชื่ออยู่ในบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งทีถู่กขอถอนชื่อเป็นผู้มีสิทธิเลือกตัง้ 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 เมื่อนำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่นได้พิจำรณำค ำร้องแล้วเห็นว่ำ มีหลักฐำนเชื่อได้ว่ำ 
ผู้มีชื่ออยู่ในบัญชีรำยชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งดังกล่ำวเป็นผู้ไม่มีสิทธิเลือกตั้ง ให้สั่งถอนชื่อผู้นั้นออกจำกบัญชีรำยชื่อผู้มี
สิทธิเลือกตั้งโดยควำมเห็นชอบของคณะกรรมกำรกำรเลือกตั้งประจ ำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น โดยให้ด ำเนินกำร 
 
 
 
 
 
 
 นำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่นพิจำรณำแล้วเห็นว่ำผู้มีชื่ออยู่ในบัญชีรำยชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง
ที่ถูกขอถอนชื่อเป็นผู้มีสิทธิเลือกตั้ง  
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

กรณีผู้มีสิทธิเลือกตั้งเห็นว่ำในบัญชีรำยชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งของ
หน่วยเลือกตั้งมีชื่อผู้ไม่มีสิทธิเลือกตั้งปรำกฏอยู่  

- ให้ผู้มีสิทธิเลือกตั้งนั้นยื่นค ำร้องขอถอนชื่อผู้ไม่มีสิทธิเลือกตั้ง        
ออกจำกบัญชีรำยชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง 

- ต่อนำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่นก่อนวันเลือกตั้ง
ไม่น้อยกว่ำ 10 วัน 

(1) ขีดฆ่ำชื่อออก 
(2) บันทึกสำเหตุของกำรถอนชื่อไว้ในช่องหมำยเหตุ 
(3) ลงลำยมือชื่อ วัน เดือน ปี ก ำกับไว้  
(4) แจ้งค ำสั่งให้ผู้ยื่นค ำร้องและเจ้ำบ้ำนทรำบภำยใน 3 วันนับแต่วันที่ 
ได้รับค ำร้อง 
 

(1) ให้รำยงำนพร้อมแสดงเหตุผลเป็นลำยลักษณ์อักษรต่อคณะกรรมกำร
กำรเลือกตั้งประจ ำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพิจำรณำโดยเร็ว  
(2) พร้อมทั้งแจ้งให้ผู้ยื่นค ำร้องทรำบภำยใน 3 วันนับแต่วันที่ได้รับค ำร้อง 

กรณีคณะกรรมกำรกำรเลือกตั้งประจ ำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพิจำรณำแล้วเห็นว่ำ ผู้มีชื่ออยู่ใน
บัญชีรำยชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งที่ถูกขอถอนชื่อเป็นผู้มีสิทธิเลือกตั้ง ให้แจ้งค ำสั่งไปยังนำยทะเบียน
อ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่นภำยใน 3 วันนับแต่วันที่ได้รับรำยงำน ในกำรนี้ให้นำยทะเบียน
อ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่น แจ้งให้ผู้ยื่นค ำร้องทรำบภำยใน 3 วันนับแต่วันที่คณะกรรมกำร
กำรเลือกตั้งประจ ำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีค ำสั่ง 

  

 

   

 

  



๑๕ 
 

๗.๔ กรณเีจ้าบ้านผู้ใดเห็นว่า ในบัญชีรายช่ือผู้มีสิทธิเลือกตั้งปรากฏชื่อบุคคลอื่นใน 
ทะเบียนบ้านของตน โดยที่บุคคลนั้นมิได้มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านจริง 

เมื่อคณะกรรมกำรกำรเลือกตั้งประจ ำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้รับรำยงำนแล้วให้รีบพิจำรณำโดยเร็ว 
หำกเห็นว่ำผู้มีชื่ออยู่ในบัญชีรำยชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งที่ถูกขอถอนชื่อ เป็นผู้ไม่มีสิทธิเลือกตั้ง  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กรณีที่เจ้ำบ้ำนผู้ใดเห็นว่ำ ในบัญชีรำยชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งปรำกฏชื่อบุคคลอ่ืนในทะเบียนบ้ำนของตน โดย
ที่บุคคลนั้นมิได้มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้ำนดังกล่ำวจริง ให้เจ้ำบ้ำนหรือผู้ซึ่งเจ้ำบ้ำนมอบหมำย 

 
 
 
 
 

 เมื่อนำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่นพิจำรณำแล้วเห็นว่ำ บุคคลนั้นมิได้มีชื่ออยู่ในทะเบียน
บ้ำนดังกล่ำวจริง ให้มีค ำสั่งถอนชื่อบุคคลนั้นออกจำกบัญชีรำยชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง โดยให้ 

 
 
 
 
 

 
  

(1) ให้มีค ำสั่งถอนชื่อบุคคลนั้นออกจำกบัญชีรำยชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง  
(2) แจ้งค ำสั่งไปยังนำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่น ภำยใน 3 วัน
นับแต่วันที่ได้รับรำยงำน  

ในกำรนี้ให้นำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่นปฏิบัติตำม
ค ำสั่งของคณะกรรมกำรกำรเลือกตั้งประจ ำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น โดยให้ 
(1) ขีดฆ่ำชื่อออกจำกบัญชีรำยชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง 
(2) บันทึกสำเหตุของกำรถอนชื่อไว้ในช่องหมำยเหตุ 
(3) ลงลำยมือชื่อ วัน เดือน ปี ก ำกับไว้  
(4) แจ้งค ำสั่งให้ผู้ยื่นค ำร้องและเจ้ำบ้ำนทรำบโดยเร็ว 

- น ำส ำเนำทะเบียนบ้ำนฉบับเจ้ำบ้ำนไปแสดงเป็นหลักฐำนต่อนำยทะเบียน
อ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่นก่อนวันเลือกตั้งไม่น้อยกว่ำ 10 วัน 
- หรือน ำหลักฐำนดังกล่ำวไปแสดงต่อคณะกรรมกำรประจ ำหน่วยเลือกตั้ง 
ในวันเลือกตั้ง 

(1) ขีดฆ่ำชื่อออก  
(2) บันทึกสำเหตุของกำรถอนชื่อไว้ในช่องหมำยเหตุ 
(3) ลงลำยมือชื่อ วัน เดือน ปี ก ำกับไว้ 
(4) แจ้งค ำสั่งให้เจ้ำบ้ำนหรือผู้ซึ่งเจ้ำบ้ำนมอบหมำยทรำบภำยใน 3 วัน 
นับแต่วันที่ได้รับหลักฐำนจำกเจ้ำบ้ำน 

 

 

   

 

 

 



๑๖ 
 

๗.๕ การยื่นค าร้องคัดค้านการถูกถอนชื่อ 

กรณีท่ีเจ้ำบ้ำนหรือผู้ซึ่งเจ้ำบ้ำนมอบหมำยน ำส ำเนำทะเบียนบ้ำนฉบับเจ้ำบ้ำนหรือหลักฐำนอ่ืนใด
ไปแสดงต่อคณะกรรมกำรประจ ำหน่วยเลือกตั้งในวันเลือกตั้ง หำกพิจำรณำแล้วเห็นว่ำบุคคลนั้นมิได้มีชื่ออยู่ใน
ทะเบียนบ้ำนดังกล่ำวจริง ให้คณะกรรมกำรประจ ำหน่วยเลือกตั้งมีค ำสั่งถอนชื่อออกจำกบัญชีรำยชื่อผู้มีสิทธิ
เลือกตั้ง โดยให้  

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 กรณีที่คณะกรรมกำรกำรเลือกตั้งประจ ำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีค ำสั่งถอนชื่อบุคคลใด       
ออกจำกบัญชีรำยชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง หรือนำยทะเบียนอ ำเภอ หรือนำยทะเบียนท้องถิ่นมีค ำสั่งถอนชื่อบุคคลใดออก
จำกบัญชีรำยชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง ถ้ำผู้ที่ถูกถอนชื่อออกจำกบัญชีรำยชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งมีหลักฐำนแสดงว่ำเป็นผู้                  
มีสิทธิเลือกตั้ง  

 

 

 
 
 
 

กรณีที่คณะกรรมกำรกำรเลือกตั้งประจ ำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีค ำวินิจฉัยให้เพ่ิมชื่อบุคคล
ใดในบัญชีรำยชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง  

 
 
 
 
 
 

  

(1) ขีดฆ่ำชื่อออก  
(2) บันทึกสำเหตุของกำรถอนชื่อไว้ในช่องหมำยเหตุ 
(3) ให้ประธำนกรรมกำรประจ ำหน่วยเลือกตั้งลงลำยมือชื่อ วัน เดือน ปี 
ก ำกับไว้  
(4) ให้มีกำรบันทึกกำรถอนชื่อไว้ในรำยงำนเหตุกำรณ์ประจ ำที่เลือกตั้ง  
(ส.ถ./ผ.ถ. ๕/๓) ด้วย 

ให้ยื่นค ำร้องคัดค้ำนกำรถูกถอนชื่อต่อคณะกรรมกำรกำรเลือกตั้ง  
ประจ ำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 

 ให้ด ำเนินกำรเพิ่มชื่อโดยปฏิบัติเช่นเดียวกับกำรเพิ่มชื่อตำมข้อ 6.3  
 กรณี ได้ รั บแจ้ งค ำวินิ จฉัยของคณะกรรมกำรกำร เลือกตั้ ง 

ประจ ำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นให้เพ่ิมชื่อก่อนวันเลือกตั้ง 
หรือในวันเลือกตั้งแล้วแต่กรณี 

 

 

 

ให้คณะกรรมกำรกำรเลือกตั้งประจ ำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
รีบตรวจสอบข้อเท็จจริงแล้ววินิจฉัยโดยเร็ว 

ค ำวินิจฉัยของคณะกรรมกำรกำรเลือกตั้งประจ ำองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นให้เป็นที่สุดส ำหรับกำรเลือกตั้งครั้งนั้น 

 

 



๑๗ 
 

ให้แจ้งผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำง
เพ่ือหมำยเหตุกำรณ์ถูกเพิกถอนสิทธิ
เลือกตั้งไว้ในบัญชีรำยชื่อผู้มีสิทธิ
เลือกตั้งเป็นประจ ำทุกเดือน 

 

(ระเบียบ กกต.ว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. 2561 ข้อ 88 ถึงข้อ 89) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภายหลัง จำกกำรประกำศบัญชีรำยชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง และศำลมีค ำพิพำกษำถึงที่สุดให้เพิกถอนสิทธิ
เลือกตั้งบุคคลใดเพ่ิมเติม หรือเปลี่ยนแปลงกำรเพิกถอนสิทธิเลือกตั้ง หรือกรณีพบหมำยเหตุกำรณ์ถูกเพิกถอน 
สิทธิเลือกตั้งของบุคคลใดผิดไปจำกข้อเท็จจริง 

 
  

 

 

 

๘. การเพิกถอนสิทธิเลือกตั้ง 

๑ ๒ 

๓ 
เมื่อมีกำรประกำศให้มีกำรเลือกตั้ง
สมำชิกสภำท้องถิ่นหรือผู้บริหำร
ท้องถิ่นในองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นใดแล้ว 
 

๔ 

ให้ผู้อ ำนวยกำรกำรเลือกตั้งประจ ำ
จังหวัดแจ้งรำยชื่อบุคคลที่ถูกเพิก
ถอนสิทธิเลือกตั้งให้ผู้อ ำนวยกำร
กำรเลือกตั้งประจ ำองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นทรำบทันที 

เพ่ือแจ้งให้นำยทะเบียนอ ำเภอ
หรือนำยทะเบียนท้องถิ่นใช้เป็น
ข้อมูลในกำรตรวจสอบและจัดท ำ
บัญชีรำยชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง  

๕ ๖ 

ในกรณีที่ศำลมีค ำพิพำกษำให้เพิก
ถอนสิทธิ เลื อกตั้ งของบุคคลใด          
แม้ค ำพิพำกษำยังไม่ถึงที่สุดก็ตำม 
และคณะกรรมกำรกำรเลือกตั้ ง
ได้รับทรำบค ำพิพำกษำนั้นแล้ว 

ให้เลขำธิกำรคณะกรรมกำรกำร
เลือกตั้งจัดให้มีกำรบันทึกลงใน
ทะเบียนกำรเพิกถอนสิทธิเลือกตั้ง 

(ระเบียบ กกต.ว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. 2562 และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ 88 ถึงข้อ 89) 
 

 

 
 

 

 

แจ้งให้นำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่น  
เพ่ือด ำเนินกำรปรับปรุงกำรถูก เพิกถอนสิทธิเลือกตั้ง  
ในบัญชีรำยชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งให้ถูกต้องตำมควำม         
เป็นจริง โดยใช้วิธี 

(1) กำรบันทึกเพ่ิมเติมหรือขีดฆ่ำออก  
(2) ให้บันทึกสำเหตุไว้ในช่องหมำยเหตุ 
(3) ลงลำยมือชื่อ วัน เดือนปี ก ำกับไว้ 

 

ให้ผู้ อ ำนำยกำรกำรเลื อกตั้ งประจ ำ
จังหวัดด ำเนินกำรปรับปรุงทะเบียนกำร
เพิกถอนสิทธิเลือกตั้ง  
 

๑ ๒ 

  

  

  



๑๘ 
 

   
 

เมื่อมีกำรประกำศให้มีกำรเลือกตั้งสมำชิกสภำท้องถิ่นหรือผู้บริหำรท้องถิ่นขององค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่นใด ให้นำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่นมีหน้ำที่รับแจ้งเหตุและด ำเนินกำรเกี่ยวกับ        
กำรรับแจ้งเหตุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   
    
    
   
   
   
  
 
 

๙. การแจ้งเหตุที่ไม่อาจไปใช้สิทธิเลือกตั้ง 
และการจัดท าบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตัง้ที่ไม่ไปใช้สิทธิเลือกตั้ง 

ผู้มีสิทธิเลือกตั้งใดที่ไม่อำจไปใช้สิทธิเลือกตั้งสมำชิกสภำท้องถิ่นหรือผู้บริหำรท้องถิ่นได้เนื่องจำก 
 

 
มีกิจธุระจ ำเป็นเร่งด่วนที่ต้องเดินทำง 

ไปพื้นที่ห่ำงไกล 

 
เจ็บป่วยและไม่สำมำรถเดินทำง 

ไปใช้สิทธิเลือกตั้งได้ 

 
เป็นคนพิกำรหรือทุพพลภำพ หรือผู้สูงอำยุ  
และไม่สำมำรถเดินทำงไปใช้สิทธิเลือกตั้งได้ 

 
เดินทำงออกนอกรำชอำณำจักร 

 
มีถ่ินที่อยู่ห่ำงไกลจำกที่เลือกตั้ง 

เกินกว่ำหนึ่งร้อยกิโลเมตร 

 
ได้รับค ำสั่งจำกทำงรำชกำร 

ให้ไปปฏิบัติหน้ำที่นอกเขตเลือกตั้ง 

 
เหตุสุดวิสัยหรือเหตุอื่น 

ที่คณะกรรมกำรกำรเลือกตั้งก ำหนด 



๑๙ 
 

ให้แจ้งเหตุที่ไม่อำจไปใช้สิทธิเลือกตั้ง ภำยใน ๗ วันก่อนวันเลือกตั้งหรือภำยใน ๗ วันนับแต่วันเลือกตั้ง 
- ตำมแบบ ส.ถ./ผ.ถ. ๑/8 หรอืท ำเป็นหนังสือ ซึ่งอย่ำงน้อยต้อง. 

 
 
 
 
 
 
 

ยื่นต่อนำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่นที่ตนมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้ำนในเขตท้องที่ ด้วยวิธีกำรใด
วิธีกำรหนึ่งดังนี้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

กรณีผู้มีสิทธิเลือกตั้งด ำเนินกำรแจ้งเหตุจ ำเป็นที่ไม่อำจไปใช้สิทธิเลือกตั้งก่อนระยะเวลำ 
ที่ก ำหนด ให้นำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่นรับค ำร้องตำมแบบ ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๘ หรือหนังสือแจ้งเหตุ
ดังกล่ำวไว้พิจำรณำเมื่อถึงก ำหนดระยะเวลำที่ก ำหนด และเมื่อพิจำรณำแล้วหำกเหตุที่ผู้มีสิทธิเลือกตั้งแจ้งนั้นมิใช่เหตุ
อันสมควร ให้แจ้งให้ผู้มีสิทธิเลือกตั้งทรำบภำยใน 3 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งเหตุ 

(ระเบียบ กกต.ว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นและผู้บริหารทอ้งถิน่ พ.ศ. 2562 และทีแ่ก้ไขเพิ่มเติม ข้อ 60 ข้อ 61 ข้อ 62 และขอ้ 65) 
(ประกาศคณะกรรมการการเลือกตั้ง เรือ่ง วิธีการแจ้งเหตุจ าเป็นที่ไม่อาจไปใช้สิทธิเลอืกตั้งสมาชกิสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารทอ้งถิน่ทางอิเลก็ทรอนิกส์) 

 
  

 
ระบุเลขประจ ำตัวประชำชน 

 
ที่อยู่ตำมหลักฐำนทะเบียนบ้ำน

ให้ชัดเจน 

 
แจ้งด้วยว่ำไม่อำจไปใช้สิทธิ

เลือกตั้งได้ด้วยเหตุใด 

 
ยื่นด้วยตนเอง 

 
ท ำเป็นหนังสือมอบหมำย 
ให้บุคคลอื่นไปยื่นแทน 

 
ส่งทำงไปรษณีย์ลงทะเบียน 

    
ยื่นทางอิเล็กทรอนิกส์ ในเว็บไซด์ www.bora.dopa.co th หรือ www.ect.go.th หรือ  

แอปพลิเคชัน Smart Vote กรอกข้อความในแบบแจ้งเหตุที่ไม่อาจไปใช้สิทธิเลือกตั้งให้ถูกต้องครบถ้วน และ
ปฏิบัติตามชั้นตอนที่ก าหนด เมื่อด าเนินการตามระบบเสร็จสิ้นแล้วให้พิมพ์แบบการแจ้งเหตุจ าเป็นที่ไม่อาจไป

ใช้สิทธิเลือกตั้ง หรือจัดเก็บส าเนาข้อมูลไว้ในรูปแบบข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ เพื่อเป็นหลักฐาน 

หรือ หรือ 

หรือ 



๒๐ 
 

 เมื่อนำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่นได้รับกำรแจ้งเหตุและเห็นว่ำเป็นเหตุอันสมควร
ที่ไม่อำจไปใช้สิทธิเลือกตั้ง 

(1) ให้บันทึกกำรแจ้งเหตุไว้ในบัญชีรำยชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งในช่องหมำยเหตุ 
(2) ลงลำยมือชื่อ วัน เดือน ปี ก ำกับไว้  

          กรณีเห็นว่าไม่เป็นเหตุอันสมควรที่ไม่อาจไปใช้สิทธิเลือกตั้ง  
(1) ให้แจ้งผู้มีสิทธิเลือกตั้งนั้นทรำบภำยใน 3 วันนับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งเหตุ 
(2) เก็บหนังสือแจ้งเหตุนั้นไว้เป็นหลักฐำน  

ภายใน 3 วันนับแต่สิ้นสุดระยะเวลาการแจ้งเหตุที่ไม่อาจไปใช้สิทธิเลือกตั้ง ให้นำยทะเบียนจัดท ำ
บัญชีรำยชื่อผู้แจ้งเหตุฯ ส่งให้กับบุคคลดังต่อไปนี้ 

(1) ผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำง หรือผู้ที่ผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำงมอบหมำย 
(2) ผู้อ ำนวยกำรกำรเลือกตั้งประจ ำจังหวัด 

 ผู้มีสิทธิเลือกตั้งท่ีได้รับแจ้งค าร้องดังกล่าว  
(1) มีสิทธิยื่นอุทธรณ์ต่อผู้อ ำนวยกำรกำรเลือกตั้งประจ ำจังหวัดภำยใน 30 วันนับแต่วันเลือกตั้ง  
(2) ให้ผู้อ ำนวยกำรกำรเลือกตั้งประจ ำจังหวัดพิจำรณำค ำร้องให้แล้วเสร็จภำยใน 3 วันนับแต่วันที่                  

ได้รับค ำร้อง 
(ระเบียบ กกต.ว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นและผู้บริหารทอ้งถิน่ พ.ศ. 2562 และทีแ่ก้ไขเพิ่มเติม ข้อ 63 และขอ้ 64) 

 เมื่อนำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่นได้รับบัญชีรำยชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งชุดที่
คณะกรรมกำรประจ ำหน่วยเลือกตั้งใช้ตรวจสอบและหมำยเหตุกำรณ์ออกเสียงลงคะแนนของแต่ละหน่วยเลือกตั้ง
จำกผู้อ ำนวยกำรกำรเลือกตั้งประจ ำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแล้วให้ด ำเนินกำรจัดท ำบัญชีรำยชื่อผู้มีสิทธิ
เลือกตั้งที่ไม่ไปใช้สิทธิเลือกตั้งและไม่แจ้งเหตุที่ไม่อำจไปใช้สิทธิเลือกตั้ง หรือแจ้งแล้วแต่ นำยทะเบียนอ ำเภอหรือ
นำยทะเบียนท้องถิ่นพิจำรณำแล้วเห็นว่ำไม่ใช่เหตุ อันสมควร ให้แล้วเสร็จภำยใน 60 วันนับแต่วันเลือกตั้ง                         
ตำมแบบ ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๙ จ ำนวน 4 ชุด และให้ด ำเนินกำรดังนี้ 
  

ชุดที่ 1  

 
ส ำหรับส ำนักงำนคณะกรรมกำร

กำรเลือกตั้งประจ ำจังหวัด              
เก็บรักษำไว้เป็นหลักฐำน 

ชุดที่ 2 

 
มอบให้หัวหน้ำพนักงำน 

ส่วนท้องถิ่นหรือผู้อ ำนวยกำร
เขตของกรุงเทพมหำนคร 

เก็บไว้เป็นหลักฐำน 

ชุดที่ 3 

 
มอบหัวหน้ำพนักงำนส่วนท้องถิ่น

ปิดประกำศไว้ ณ ที่ท ำกำร 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

ชุดที่ 4 

 
มอบให้หัวหน้ำพนักงำนส่วนท้องถิ่นหรือผู้อ ำนวยกำรเขตของกรุงเทพมหำนครปิดประกำศไว้ ณ ที่ท ำกำร

ผู้ใหญ่บ้ำนหรือสถำนที่อ่ืนที่เห็นสมควรเฉพำะผู้มีสิทธิเลือกตั้งที่อยู่ในเขตหมู่บ้ำนหรือปิดประกำศไว้  
ณ เขตชุมชนหนำแน่นเฉพำะผู้มีสิทธิเลือกตั้งที่อยู่ในเขตชุมชนนั้น 



๒๑ 
 

 ให้ผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำงหรือผู้ที่ได้รับมอบหมำยส่งบัญชีรำยชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งที่ไม่ไป      
ใช้สิทธิเลือกตั้งและมิได้แจ้งเหตุที่ไม่อำจไปใช้สิทธิเลือกตั้งหรือแจ้งเหตุไว้แล้วแต่เหตุนั้นไม่ใช่เหตุอันสมควร  
(ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๙) ในรูปแบบข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ให้ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรเลือกตั้งเพ่ือใช้ตรวจสอบข้อมูล 
หรือสำมำรถตรวจสอบข้อมูลทำงอินทรำเน็ต หรือทำงอินเทอร์เน็ต 

กำรจัดท ำบัญชีรำยชื่อดังกล่ำว มิให้ระบุเลขประจ ำตัวประชำชน ยกเว้นชุดที่ 1 และชุดที่ 2 
 เมื่อนำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่น ได้ด ำเนินกำรจัดท ำบัญชีรำยชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง

ที่ไม่ไปใช้สิทธิเลือกตั้งและมิได้แจ้งเหตุที่ไม่อำจไปใช้สิทธิเลือกตั้งหรือแจ้งเหตุไว้แล้วแต่เหตุนั้นไม่ใช่เหตุอันสมควร 
(ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๙) แล้ว ให้ส่งมอบบัญชีรำยชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งชุดที่ใช้ตรวจสอบและหมำยเหตุกำรณ์ออกเสียง
ลงคะแนนของแต่ละหน่วยเลือกตั้งคืนผู้อ ำนวยกำรกำรเลือกตั้งประจ ำจังหวัดเพ่ือเก็บรักษำไว้เป็นหลักฐำนต่อไป 

 ในกรณีที่ปรำกฏว่ำบัญชีรำยชื่อผู้มีสิทธิ เลือกตั้ งที่ ไม่ ไปใช้สิทธิ เลือกตั้ งและมิได้แจ้งเหตุ  
ที่ไม่อำจไปใช้สิทธิเลือกตั้งหรือแจ้งเหตุไว้แล้วแต่เหตุนั้นไม่ใช่เหตุอันสมควร มีควำมผิดพลำดคลำดเคลื่อนจำก
ข้อเท็จจริง ให้ผู้มีส่วนได้เสียยื่นค ำร้องตำมแบบ ส.ถ/ผ.ถ. ๑/๑๐ พร้อมหลักฐำนต่อผู้อ ำนวยกำรกำรเลือกตั้งประจ ำ
จังหวัดหรือผู้ที่ได้รับมอบหมำย  

 เมื่อผู้อ ำนวยกำรกำรเลือกตั้งประจ ำจังหวัดหรือผู้ที่ได้รับมอบหมำยได้รับค ำร้องแล้วให้ตรวจสอบ
บัญชีรำยชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง ชุดที่ได้รับคืนจำกนำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่น และตรวจสอบจำก       
ต้นขั้วบัตรเลือกตั้งที่ใช้ในกำรออกเสียงลงคะแนนว่ำผู ้มีสิทธิเลือกตั ้งนั ้นได้ไปใช้สิทธิเลือกตั ้งจริงหรือไม่           
หรือตรวจสอบหลักฐำนที่ผู ้ร้องน ำมำแสดงว่ำผู้มีสิทธิเลือกตั้งได้ไปใช้สิทธิเลือกตั้งหรือไม่ได้ไปใช้สิทธิเลือกตั้ง      
แต่ได้แจ้งเหตุควำมจ ำเป็นซึ่งเป็นเหตุอันสมควร โดยให้ผู้อ ำนวยกำรกำรเลือกตั้งประจ ำจังหวัดพิจำรณำด ำเนินกำร        
ให้แล้วเสร็จภำยใน 15 วันนับแต่วันที่ได้รับค ำร้อง 

ในกรณีที่ผู้อ ำนวยกำรกำรเลือกตั้งประจ ำจังหวัดหรือผู้ที่ได้รับมอบหมำยตรวจสอบแล้วพบว่ำ  
ผู ้มีสิทธิเลือกตั ้งได้ไปใช้สิทธิเลือกตั้งจริง ให้ด ำเนินกำรแก้ไข โดยขีดฆ่ำชื่อผู ้ถูกจ ำกัดสิทธินั ้นออกจำกบัญชี
รำยชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งที่ไม่ไปใช้สิทธิเลือกตั้งและมิได้แจ้งเหตุที่ไม่อำจไปใช้สิทธิเลือกตั้ง  หรือแจ้งเหตุไว้แล้ว 
แต่เหตุนั้นไม่ใช่เหตุอันสมควร (ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๙) ชุดที่ 1 ซึ่งส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรเลือกตั้งประจ ำจังหวัดเก็บ
รักษำไว้ และแจ้งให้ผู้ยื่นค ำร้องหรือผู้มีสิทธิเลือกตั้งนั้นทรำบ พร้อมทั้งแจ้งไปยังหัวหน้ำพนักงำนส่วนท้องถิ่น                   
และนำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่น เพ่ือให้ด ำเนินกำรแก้ไขในชุดที่ 2 และฐำนข้อมูลโดยเร็ว แต่หำก
ตรวจสอบแล้วพบว่ำผู้มีสิทธิเลือกตั้งนั้นไม่ได้ไปใช้สิทธิเลือกตั้งให้แจ้งผู้ยื่นค ำร้องโดยเร็ว 

(ระเบียบ กกต.ว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นและผู้บริหารทอ้งถิน่ พ.ศ. 2562 และทีแ่ก้ไขเพิ่มเติม ข้อ 66 และขอ้ 67



๒๒ 
 

ตารางตรวจติดตามการปฏิบัติงานเกี่ยวกบัการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น 
 

ล าดับ
ที ่

ภารกิจ/กิจกรรม ระเบียบฯ ห้วงเวลา
ด าเนินการ 

ระยะเวลาตาม
กฎหมาย 

ผลการด าเนินงาน 

1 จัดท ำร่ำงประกำศก ำหนดหน่วยเลอืกตั้ง       
และทีเ่ลือกตั้งเสนอต่อคณะกรรมกำรกำรเลือกตั้ง
ประจ ำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
เพื่อพิจำรณำและใหผู้้อ ำนวยกำรกำรเลือกตั้ง
ประจ ำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกำศ
ก ำหนดหน่วยเลือกตั้งและที่เลือกตั้งตำมมติ  
ของคณะกรรมกำรกำรเลือกตั้งประจ ำองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 

ข้อ 16 
ข้อ 20 

ภำยในวันที ่
………………………… 

 

ก่อนวันเลือกตั้ง 
ไม่น้อยกว่ำ  

25 วัน 

      ด ำเนินกำรแล้ว 
      ยังไม่ด ำเนินกำร 

2 จัดท ำประกำศบัญชีรำยชื่อผู้มสีิทธิเลือกตั้ง 
เสนอคณะกรรมกำรกำรเลือกตั้งประจ ำองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นพิจำรณำให้ควำมเห็นชอบ 

ข้อ 71 
ภำยในวันท่ี 

............................. 
 

ก่อนวันเลือกตั้ง 
ไม่น้อยกว่ำ    

30 วัน 

      ด ำเนินกำรแล้ว 
      ยังไม่ด ำเนินกำร 

3 เมื่อคณะกรรมกำรกำรเลือกตั้งประจ ำองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นให้ควำมเห็นชอบแล้ว  
ให้นำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่น
ลงนำมในประกำศบัญชีรำยชื่อผู้มสีิทธิเลือกตั้ง  
และปิดประกำศ 

ข้อ 71 
วรรคสอง 

ภำยในวันท่ี 
………………………… 

 

ก่อนวันเลือกตั้ง 
ไม่น้อยกว่ำ       

25 วัน 

      ด ำเนินกำรแล้ว 
      ยังไม่ด ำเนินกำร 

4 ส่งหนังสือแจ้งเจ้ำบ้ำน 
ข้อ 74 

ภำยในวันท่ี 
………………………… 

ก่อนวันเลือกตั้ง 
ไม่น้อยกว่ำ  

15 วัน 

      ด ำเนินกำรแล้ว 
      ยังไม่ด ำเนินกำร 

5 เพิ่มชื่อ – ถอนช่ือ 
ข้อ 77,78 
ข้อ 84,85 

ภำยในวันท่ี 
………………………… 

 

ก่อนวันเลือกตั้ง 
ไม่น้อยกว่ำ 

10 วัน 

      ด ำเนินกำรแล้ว 
      ยังไม่ด ำเนินกำร 

6 เพิ่มชื่อ – ถอนช่ือ 
กรณีกำรจัดท ำบญัชีรำยชื่อผู้มสีิทธิเลือกตั้ง      
มีควำมผดิพลำด หรือมเีหตุอันควรเช่ือได้ว่ำ       
มีกำรย้ำยบุคคลใดเข้ำมำในทะเบยีนบ้ำนเพื่อ
ประโยชน์ในกำรเลือกตั้งโดยมิชอบ 

ข้อ 76 
ข้อ 83 

ก่อนหรือหลัง 
กำรประกำศบัญชี
รำยชื่อผู้มสีิทธิ

เลือกตั้ง 
 

 
      ด ำเนินกำรแล้ว 
      ยังไม่ด ำเนินกำร 

7 กำรแจ้งเหตุทีไ่ม่อำจไปใช้สิทธิเลือกตั้ง 

ข้อ 61 

ครั้งท่ี 1 
............................. 

ภำยใน 7 วัน 
ก่อนวันเลือกตั้ง       ด ำเนินกำรแล้ว 

      ยังไม่ด ำเนินกำร ครั้งท่ี 2 
............................. 

ภำยใน 7 วัน 
นับแต่วันเลือกตั้ง 

8 วันเลือกตั้งสมำชิกสภำท้องถิ่นหรอืผู้บริหำร
ท้องถิ่น 

 วันท่ี....................  
      ด ำเนินกำรแล้ว 
      ยังไม่ด ำเนินกำร 

 

 



๒๓ 
 

 

 

 

แบบพิมพ์ที่ใช้ในกำรเลือกตั้งสมำชิกสภำท้องถิ่นหรือผู้บริหำรท้องถิ่น ที่เกี่ยวข้องกับกำรปฏิบัติ
หน้ำที่ของนำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่น มีทั้งสิ้น 9 แบบ มีดังนี้ 

ส.ถ./ผ.ถ. 1/5 บัญชีรำยชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง 
ส.ถ./ผ.ถ. 1/6 หนังสือแจ้งเจ้ำบ้ำน 
ส.ถ./ผ.ถ. 1/7 แบบค ำร้องขอเพ่ิมชื่อ/ถอนชื่อในบัญชีรำยชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง 
ส.ถ./ผ.ถ. 1/8 หนังสือแจ้งเหตุที่ไม่อำจไปใช้สิทธิเลือกตั้งได้ 
ส.ถ./ผ.ถ. 1/9 ประกำศบัญชีรำยชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งที่ไม่ไปใช้สิทธิเลือกตั้งและมิได้แจ้งเหตุ    

ที่ไม่อำจไปใช้สิทธิเลือกตั้งหรือแจ้งเหตุที่ไม่อำจไปใช้สิทธิเลือกตั้งแล้วแต่เหตุนั้น
ไม่ใช่เหตุอันสมควร 

ส.ถ./ผ.ถ. 1/10 แบบค ำร้องขอแก้ไขบัญชีรำยชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งที่ไม่ไปใช้สิทธิเลือกตั้ง       
และมิไดแ้จ้งเหตุที่ไม่อำจไปใช้สทิธิเลือกตั้งหรือแจ้งเหตุที่ไม่อำจไปใช้สิทธเิลือกตั้ง
แล้วแต่เหตุนั้นไม่ใช่เหตุอันสมควร 

ส.ถ./ผ.ถ. 3/1 ประกำศก ำหนดหน่วยเลือกตั้งและท่ีเลือกตั้ง 
ส.ถ./ผ.ถ. 3/2 ประกำศเปลี่ยนแปลงเขตของหน่วยเลือกตั้ง 
ส.ถ./ผ.ถ. 3/3 ประกำศเปลี่ยนแปลงที่เลือกตั้ง 
  
 

๔. แบบพิมพ์ทีเ่กี่ยวข้องกับการปฏิบัติหน้าที่ของนายทะเบียน 
 



๒๔ 

  บทบาทของ 

 
 

นายทะเบียนอ าเภอ 

 และนายทะเบียนท้องถิ่น 
5 สิ่งที่ต้องท า 

 
หลังจาก ผอ.กต.ท้องถิ่น โดยความเห็นชอบของ ผอ.กต.จว. ประกาศให้มีการเลือกตั้ง  

 1 

 
หน่วยเลือกตั้งและที่เลือกตั้ง 

 
นายทะเบียนอ าเภอ/ 
นายทะเบียนท้องถิ่น 

ผอ.กกต.ท้องถิ่นลงลายมือชื่อ 
ในประกาศก าหนดหน่วยเลือกตั้ง

และที่เลือกตั้ง 

 
ปิดประกาศก่อนวันเลือกตั้ง 

ไม่น้อยกว่า 25 วัน 

จัดท าร่างประกาศก าหนด 
หน่วยเลือกตั้งและที่เลือกตั้ง  

(ส.ถ./ผ.ถ. 3/1)  

เสนอ กกต.ท้องถิ่น
เพ่ือพิจารณา 

 

กกต.ท้องถิ่น ให้ความเห็น 

 
ปิดประกำศไว้ ณ ที่ท ำกำรอปท.  

เฉพำะหน่วยเลือกตั้งที่อยู่ในเขต อปท.นั้น 

 
ปิดประกำศไว้ ณ ที่เลือกตั้ง 

หรือบริเวณใกล้เคียงกับที่เลือกตั้ง 
เฉพำะของแต่ละหน่วยเลือกตั้ง 

 
ส่งให้ สนง.กกต.จังหวัด 1 ชุด 

 
ผอ. กกต.ท้องถิ่นเก็บไว้ 

เป็นหลักฐาน 1 ชุด 

 

ชุดที่ 1 
ชุดที่ 2 

ชุดที่ 3 ชุดที่ 4 

ประกาศก าหนดหน่วยเลือกตั้ง 
และที่เลือกตั้ง ให้ด าเนินการดังนี้ 



๒๕ 

2 

 
บัญชีรายช่ือผู้มีสิทธิเลือกตั้ง 

นายทะเบียนอ าเภอ/นายทะเบยีนท้องถิ่นจัดท า 
ประกาศบัญชีรายชื่อผู้มสีิทธิเลือกตัง้เสนอให้ กกต.ท้องถิ่นเพ่ือ
พิจารณาให้ความเห็นชอบก่อนวันเลือกตัง้ไม่น้อยกว่า 30 วัน 

 
เมื่อ กกต.ท้องถิ่นให้ความเห็นชอบแล้ว  

ให้นายทะเบียนอ าเภอ/นายทะเบียนท้องถิ่น ลงนามใน
ประกาศบัญชีรายชื่อฯ และปิดประกาศก่อนวันเลือกตั้ง

ไม่น้อยกว่า 25 วัน จ านวน 6 ชุด (ส.ถ./ผ.ถ. 1/5) 

 
นายทะเบียนอ าเภอ/นายทะเบยีนท้องถิ่น 

แจ้งรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง 
ไปยังเจ้าบ้านก่อนวันเลือกตั้ง 

ไม่น้อยกว่า 15 วัน (ส.ถ./ผ.ถ. 1/6) 

2.1 

 
การเพิ่มชื่อผู้มีสิทธิเลือกตัง้ 

การจัดท าบัญชีรายชื่อฯ มีความผดิพลาด 
ให้เพ่ิมชื่อหรือถอนชื่อแล้วแต่กรณี 

 
ผู้มีสิทธิ/เจ้าบ้าน ยื่นค าร้องต่อนายทะเบยีนอ าเภอ/ 

นายทะเบียนท้องถิน่ ก่อนวันเลือกตั้ง 
ไม่น้อยกว่า 10 วันเพ่ือพิจารณา (ส.ถ./ผ.ถ. 1/7) 

ผู้เป็นผู้มีสทิธ ิ
ให้เพ่ิมชื่อด้วยวธิีพิมพ์ชื่อเพ่ิมเตมิ
ต่อท้ายใบสดุทา้ยของบัญชีรายชือ่ 

แจ้งให้ผู้ยื่นค าร้องหรือ 
เจ้าบ้านทราบภายใน 3 วัน 

เป็นผู้ไม่มีสทิธ ิ

รายงาน กกต.ท้องถิ่น 
เพ่ือพิจารณา และมี

ค าสั่ง 

ให้มีค าสั่งเพ่ิมชื่อและแจง้ค าสัง่ไปยัง 
นายทะเบียนอ าเภอ/นายทะเบยีนท้องถิ่น 
และผู้ยื่นค าร้องหรือเจ้าบ้าน ภายใน 3 วัน 

ให้นายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบยีน
ท้องถิ่น แจ้งให้ผู้ยื่นค าร้องหรือเจ้าบ้าน 
ภายใน 3 วัน ว่าเปน็ผู้ไมม่ีสทิธิเลือกตั้ง 

2.2 

 
การถอนชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง 

 
ผู้มีสิทธิ/เจ้าบ้านยื่นค าร้องต่อนายทะเบยีน

อ าเภอ/นายทะเบียนท้องถิ่น ก่อนวันเลือกตั้ง 
ไม่น้อยกว่า 10 วัน เพ่ือพิจารณา (ส.ถ./ผ.ถ.1/7) 

เป็นผู้ไม่มีสทิธิหรือ
มิได้มีชื่ออยู่ใน
ทะเบยีนบ้าน 

ให้ถอนชื่อผู้นัน้ออกจาก
บัญชีรายชื่อฯ โดยให้

ด าเนนิการขีดฆ่าชื่อออก 

แจ้งให้ผู้ยื่นค าร้อง 
และเจ้าบ้านทราบ 

ภายใน 3 วัน 

เป็นผูม้ีสทิธ ิ

รายงาน กกต.ท้องถิ่น
เพ่ือพิจารณา 

กกต.ท้องถิ่นเห็นว่า 
เป็นผู้ไม่มีสทิธิเลือกตัง้

ให้มีค าสั่งถอนชื่อ 

(1) แจ้งค าสัง่ไปยงันายทะเบยีนอ าเภอ/
นายทะเบียนท้องถิน่  
(2) แจ้งให้ผู้ยื่นค าร้องทราบภายใน 3 วัน 

(1) แจ้งค าสัง่ไปยงันายทะเบยีน
อ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่น  
(2) แจ้งค าสัง่ให้ผู้ยื่นค าร้อง 
และเจ้าบ้านโดยเร็ว 

กกต.ท้องถิ่นเห็นว่า 
เป็นผูม้ีสทิธิเลือกตั้ง 

2.3 

 
การเพิกถอนสิทธิเลือกตั้ง 

ศาลแจ้งค าพิพากษา
เพิกถอนสิทธิถงึ กกต. 

แม้ค าพิพากษา 
ยังไม่ถึงทีสุ่ด 

ลธ.กกต. บนัทึก 
ในทะเบียนผู้ถูกเพิกถอน
สิทธฯิ แจ้งรายชื่อ ให้ ผ.อ.
ทะเบยีนกลางเพ่ือหมายเหต ุ
ในบัญชีรายชื่อผู้มสีิทธฯิ 

เมื่อได้มปีระกาศให้มีการเลือกตัง้ 
ให้ ผอ.กต.จว. แจ้งรายชื่อผู้ถูกเพิกถอนสทิธิ

เลือกตัง้ ให้ ผอ.กต.ท้องถิ่น เพ่ือแจ้ง 
นายทะเบียนอ าเภอ/นายทะเบยีนท้องถิ่น 
ใช้เปน็ข้อมูล ในการตรวจสอบและจดัท า

บัญชีรายชื่อผูม้ีสิทธิเลือกตัง้ 

ภายหลงัจากการประกาศบัญชีรายชื่อผูม้ี
สิทธฯิและศาลมีค าพิพากษาถึงที่สดุให้เพิก

ถอนสิทธิฯ เพ่ิมเติมหรือเปลี่ยนแปลงการเพิก
ถอนสิทธิฯหรือพบหมายเหตุ การถูกเพิกถอน

สิทธฯิ ผิดไปจากข้อเท็จจริงให้ ผอ.กต.จว. 
ปรับปรุงทะเบียนการเพิกถอนสิทธิฯ และแจ้ง

ให้นายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบยีน
ท้องถิ่นปรับปรุงการถูกเพิกถอนสิทธฯิใน

บัญชีผูม้ีสทิธิฯให้ถูกต้องตามความเป็นจริง 

บทบาทของนายทะเบียนอ าเภอและนายทะเบียนทอ้งถิ่น 

 
 

 

 

 

 

 

 



๒๖ 
บทบาทของนายทะเบียนอ าเภอและนายทะเบียนทอ้งถิ่น 
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ให้นายทะเบียนอ าเภอ/ 

นายทะเบียนท้องถิน่มีหน้าที ่
รับแจ้งเหตุและด าเนนิการเกี่ยวกับ

การรับแจ้งเหต ุ

ผู้มีสิทธิเลือกตัง้ใดที่ไม่อาจ 
ไปใชส้ิทธิเลือกตัง้ 

ตามเหตุที่กฎหมายก าหนด 

 
ผู้ให้แจ้งเหตุที่ไม่อาจไปใช้สทิธิเลือกตัง้ 

ตามแบบ ส.ถ./ผ.ถ. 1/8  
ภายใน 7 วันก่อนวันเลือกตั้งหรือ 
ภายใน 7 วันนับแต่วันเลือกตั้ง 

ให้นายทะเบียนอ าเภอ/ 
นายทะเบียนท้องถิน่รับค าร้อง 
ตามแบบ ส.ถ./ผ.ถ. 1/8 หรือ 
หนังสือแจง้เหตุไว้พิจารณา 

 
เมื่อถึงก าหนดระยะเวลาที่ก าหนด 

และเมื่อพิจารณาแล้วหากเหต ุ
ที่ผู้มีสทิธิเลือกตั้งแจง้นัน้มิใช่เหตุ 

อันสมควร ให้แจ้งให้ผู้มสีิทธเิลือกตัง้
ทราบภายใน 3 วันนับแต่วันที ่

ได้รับแจ้งเหต ุ

การแจ้งเหตุที่ไมอ่าจไปใช้สิทธิเลือกตั้ง 
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การจัดท าหนังสือแจ้งรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งไปยังเจ้าบ้าน 

ภายหลงัการจัดท าบญัชี
รายชื่อผูม้ีสิทธเิลือกตัง้ 

นายทะเบียนอ าเภอ/ 
นายทะเบียนท้องถิน่ 

 

แจ้งรายชื่อผู้มีสทิธิเลือกตัง้  
ตามแบบ ส.ถ./ผ.ถ. 1/6 

ตามบัญชีรายชื่อผู้มสีิทธิเลือกตัง้ 
 

 
เจ้าบ้านแตล่ะบา้นทราบ 

ก่อนวันเลือกตั้งไม่น้อยกว่า 15 วัน 

 

                                                        

วิธีการแจ้งเหตุที่ไม่อาจไปใช้สิทธิเลือกตั้ง 

 
ยื่นด้วยตนเอง 

 

 
ท ำเป็นหนังสือมอบหมำยให้บุคคลอื่นไปยื่นแทน 

 
ส่งทำงไปรษณีย์ลงทะเบียน 

   
ยื่นทำงอิเล็กทรอนิกส ์



๒๗ 
บทบาทของนายทะเบียนอ าเภอและนายทะเบียนทอ้งถิ่น 

 
 

 บัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลอืกตั้งที่ไม่ไปใช้สิทธิเลอืกตั้งและไม่แจ้งเหตุทีไ่ม่อาจไป 
ใช้สิทธิเลือกตั้ง หรือแจ้งแล้วแต่นายทะเบียนอ าเภอหรอืนายทะเบียนท้องถิ่น 
พิจารณาแล้วเห็นว่าไมใ่ช่เหตุอันสมควร 
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เมื่อนายทะเบียนอ าเภอ/นายทะเบียนท้องถิ่น
ได้รับบัญชีรายชื่อผู้มีสทิธิเลือกตัง้ชดุที่ กปน.  
ใช้ตรวจสอบและหมายเหตฯุ ของแต่ละหน่วย 

จาก ผอ.กต.ท้องถิ่นแลว้ 

 
จัดท าบญัชีรายชื่อผูม้ีสิทธิเลือกตัง้ที่ไม่ไปใชส้ิทธิ
เลือกตัง้ฯ ให้แล้วเสร็จภายใน 60 วันนับแต่วัน
เลือกตั้งตามแบบ ส.ถ./ผ.ถ. 1/9 จ านวน 4 ชุด 

ให้ส่งมอบบัญชีรายชื่อผูม้ีสทิธิเลือกตั้ง 
ชุดที่ใช้ตรวจสอบและหมายเหตฯุ ของแตล่ะ

หน่วยคืนผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าจังหวัด 
เพ่ือเก็บรักษาไว้เป็นหลกัฐาน 

กรณีบัญชีรายชื่อผู้มีสทิธิเลือกตัง้ที่ไม่ไปใช้สิทธิ
เลือกตัง้ฯ มคีวามผิดพลาดจากข้อเท็จจริง  

ให้ผู้มีส่วนได้เสยียื่นค าร้องตามแบบ  
ส.ถ/ผ.ถ. 1/10 พร้อมหลักฐานต่อ ผอ.กต.จว       

หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย 

 
ให้ ผอ.กต.จว พิจารณาด าเนนิการ 

ให้แล้วเสร็จภายใน 15 วันนับแต่วันที่ได้รับค าร้อง 

ผู้มีสิทธิเลือกตัง้ได้ไปใช้สิทธิเลือกตัง้จริง  
ให้แก้ไขโดยขีดฆ่าชื่อผู้ถูกจ ากัดสทิธินัน้
ออกจากบัญชีรายชื่อผู้มสีิทธเิลือกตัง้ที่ 
ไม่ไปใชส้ิทธเิลือกตัง้ฯ (ส.ถ./ผ.ถ. 1/9) 

(1) แจ้งให้ผู้ยืน่ค าร้องหรือผู้มีสทิธิเลือกตัง้
นั้นทราบ 
(2) แจ้งไปยังหัวหนา้พนักงานส่วนท้องถิน่  
(3) แจ้งนายทะเบียนอ าเภอ/นายทะเบียน
ท้องถิ่น เพ่ือให้ด าเนนิการแก้ไขในชดุที่ 2 
และฐานข้อมลูโดยเร็ว 

ผู้มีสิทธิเลือกตัง้นัน้ไม่ได้ไป 
ใช้สิทธเิลือกตัง้ให้แจ้งผู้ยื่นค าร้องโดยเร็ว 



 

ที่ปรึกษา 

นายแสวง บุญมี    เลขาธิการคณะกรรมการการเลือกตั้ง 

ว่าที่ร้อยตรี ภาสกร สิริภคยาพร  รองเลขาธิการคณะกรรมการการเลือกตั้ง  

 
คณะผู้จัดท า 

นางสาวพิมพ์สุทธิชา โชติชินเกษม  ผู้อ านวยการส านักจัดการการเลือกตั้ง 

นายเสกสรร สิทธิวงค์   รองผู้อ านวยการส านักจัดการการเลือกตั้ง 

นายเอกสิทธิ์ เชาวลิตวงศ์   ผู้อ านวยการฝ่ายอ านวยการการเลือกตั้ง 

นางสาวเสาวลักษณ์ รุ่งวัฒนจินดา  ผู้อ านวยการฝ่ายจัดการการเลือกตั้ง 1 

นางแสงโสม เฉยเจริญ   ผู้อ านวยการฝ่ายจัดการการเลือกตั้ง 2 

นายไพฑูรย์ พันธ์ขาว   ผู้อ านวยการฝ่ายจัดการการเลือกตั้ง 3 

นางสาวภูริดา เอ่ียวสกุล   ผู้อ านวยการฝ่ายจัดการการเลือกตั้ง 4 

นางรจนา มโนธรรม   ผู้อ านวยการฝ่ายจัดการการเลือกตั้ง 5 

นายเศวต สายพรหม   ผู้อ านวยการฝ่ายจัดการการเลือกตั้ง 6 

และพนักงาน ส านักจัดการการเลือกตั้งทุกคน 




